Leitfaden zum Nacherfassen von Leistungen und Modulen in eCampus

Es gibt Falle, in denen eine reguldre Eintragung von Leistungs- oder Teilnahmenachweisen sowie die reguldre
Zuordnung von Nachweisen zu Modulen in eCampus nicht moglich ist.

In diesem Falle miissen Sie im Rahmen lhrer Selbstverwaltung die Eintragung selbst vornehmen und das
Geschaftszimmer um Bestatigung der Eintragung oder Zuordnung bitten. (Wir erhalten ansonsten keinerlei
Benachrichtigung dariiber, dass Sie auf diese Bestatigung warten.)

Haufig vorkommende Beispiele fiir Falle, die die Nacherfassung notwendig machen, sind:

Sprachnachweise (Eintragung vor Studienabschluss verpflichtend!)

Modulzuordnungen, die in eCampus noch nicht konfiguriert sind (z. B. gibt es Veranstaltungen, die zwar fir
bestimmte Module zugelassen waren, die im System jedoch nicht mit diesen verknipft sind; hier muss ein
Modul nacherfasst werden, anstatt sie automatisch Gber den Button ,,Modulnote berechnen” zuzuordnen)
Praktika

Leistungs-/Teilnahmenachweise aus anderen Fachern oder einem vorherigen Studium

Independent Studies

ACHTUNG: Wenn Sie nacherfassungspflichtige Veranstaltungen abgeschlossen haben, miissen Sie dennoch
einen Papierschein abgeben. Die Modulbescheinigungen, die Sie zum Ende des Studiums im
Geschaftszimmer erhalten oder von der Homepage herunterladen kdnnen, missen ebenfalls weiterhin
ausgefillt und im Geschaftszimmer abgegeben werden.

Hier finden Sie detaillierte Anleitungen
1. Zum Nacherfassen von Veranstaltungen (S. 2)
2. Zum Nacherfassen von Modulen (S. 5)

3. Zum Nacherfassen von Sprachnachweisen (S. 9)

Anmerkung: Die Hilfskrafte des Geschaftszimmers haben umfangreiche Tatigkeiten und kénnen lhnen nicht
zusatzlich die Arbeit abnehmen, die Sie selbst zu leisten haben. Die Nacherfassung von Veranstaltungen und
die Zuordnung zu Modulen fallt in Ihren eigenen Aufgabenbereich als Studierende. Gerne hilft Ihnen das
Geschaftszimmer jedoch bei Fragen und Unklarheiten und ist bemiiht um eine schnelle und moglichst leichte
Verwaltungsmoglichkeit fiir Sie.



1. Anleitung zum Nacherfassen von Veranstaltungen/Studienleistungen

Zur Nacherfassung von Veranstaltungen/Studienleistungen im eCampus loggen Sie sich mit Ihrer Karte bei
Rubicon ein und gehen im ,CampusOffice” auf ,,Meine Leistungsnachweise ansehen / bearbeiten”.
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Jetzt gelangen Sie zu einer Ubersicht Ihrer Leistungsnachweise. Am Ende der Seite finden Sie die Box
Aktionen.

Veranstaltung short circuits - Denken mit der Psychoanalyse
(WS 15/16 , 051610 , Seminar) Dozentinnen: Imbrasaite, Degeling

Veranstaltung Theater und Oper um 1800

= (SS 2016, 050478 , Vorlesung) Dozentinnen: Kéhnen
Veranstaltung Theorien zur Autorschaft

(WS 15/16 , 050515 , Proseminar) Dozentinnen: Richeux, Groscurth
Veranstaltung Totentanz und Minnesang - Theater, Tanz und Musik im Mittelalter

(WS 15/16 , 051630 , Seminar) Dozentinnen: Woitas
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Sie bendtigen Hilfe? Weitere Informationen finden Sie auf der
Hilfeseite zur Nacherfassung

Leistungsnachweis fiir eine Veranstaltung nacherfassen
| eistungsnachweis fiir ein Modul nacherfassen
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Klicken Sie auf den Link , Leistungsnachweis fiir eine Veranstaltung nacherfassen“.



Auf der nachsten Seite klicken Sie dann auf ,,Neuen Leistungsnachweis fiir Veranstaltung mit freier
Titeleingabe erfassen”.

|
CAMPUS OFFICE

Eleonore Ulbrich, 108011220360

|882017 v

U Sitzungsende in 19:56

Semester: ISS 2017 v

Titel, Dozent oder Lehrveranstaltungsnummer: | Suchen |

Informieren und Anmelden

T Bei Veranstaltungstitel wird automatisch nach Wortbestandteilen gesucht.
» Vorlesungsverzeichnis

» Suche & Weuen Leistungsnachweis fir Veranstaltung mit freier Titeleingabe erfassen =y
Meine Anmeldungen Zuriick

» zu Veranstaltungen / Modulen
» zu Prufungen

Mein Stundenplan
* ansehen / bearbeiten

Meine Leistungsnachweise

» ansehen / bearbeiten

Auf der Folgeseite fiillen Sie alle Pflichtfelder (mit * gekennzeichnet) aus:

Haben Sie in der Veranstaltung einen Teilnahmenachweis erbracht, missten die Felder folgendermalien
ausgefillt sein (die Zahl der Kreditpunkte und das Prifungsdatum kann natdrlich variieren):

LEISTUNGSNACHWEIS FUR VERANSTALTUNG EDITIEREN

Titel deutsch *: |Name der Veranstaltung

Titel englisch: |

Lehrveranstaltungsnummer: ]

Veranstaltungsart: [ v
Dozenten/Priifer: |

Leistungsart *: | Teilnahme |v
(Klausur, Ha it, ...)

Benotet *: O Ja ® Nein

Note, wenn benotet: [

Bestanden *: ® ja O Nein

Notenskala *: |Teilnahme (Teilnahme) Lv]
Kreditpunkte *: I3

Prifungsdatum bzw. 131 03.2017|

Anerkennungsdatum * **:

(TT.MM.JJJJ)



Haben Sie einen Leistungsnachweis erbracht, tragen Sie bitte unter , Leistungsart” ,,Miindliche Priifung”,
»Hausarbeit” oder bei anderen Prifungsformaten das entsprechend Zutreffende und Ihre Note (mit . vor der
Zehntelstelle) ein. Die ,,Notenskala“ muss ,,Drittelnoten” sein:

LEISTUNGSNACHWEIS FUR VERANSTALTUNG EDITIEREN

Titel deutsch *:
Titel englisch:

Lehrveranstaltungsnummer:

[Name der Veranstaltung

Veranstaltungsart: | V]
Dozenten/Priifer: [

Leistungsart *: |Hausarbeit M
Benotet *: ® ja O Nein

Note, wenn benotet: 2.3

Bestanden *: ® j3 O Nein

Notenskala *: | Drittelnoten (Drittelnoten) v|
Kreditpunkte *; 4

Prifungsdatum bzw. [31.03.2017

Anerkennungsdatum * **;

T MM 1)
(TT.MM.JJJ

Lassen Sie alle anderen Felder leer und klicken Sie auf ,,Speichern”.

Notenskala * [Dritteinoten (Dritteinoten) v
Kreditpunite * 7]
Profungs datum bzw [F1032017

Anerkennungsdatum * **

gof Thema der Priifung

Anerkannte Leistung:

[€

Herkunft Leistungsnachweis

Anerkennungsgrund

* Phiichtfeld

zu diesem Zeitpunkt an der RUB immatrikuliert sein und zwar mit der korrekte binat
s, Fach

(Sreicher]) Abbrechen|

Die Veranstaltung sollte jetzt in der Ubersicht lhrer Leistungsnachweise unter dem Punkt
»Veranstaltungsspezifische Leistungsnachweise — keinem Modul zugeordnet” zu sehen sein.

Nach der Erstellung dieses Eintrages reichen Sie den Schein wie gewohnt im Geschaftszimmer ein.



2. Anleitung zum Nacherfassen von Modulen

Zur Nacherfassung von Modulen im eCampus loggen Sie sich mit lhrer Karte bei Rubicon ein und klicken im
,CampusOffice” auf ,,Meine Leistungsnachweise ansehen / bearbeiten”.
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Jetzt gelangen Sie zu einer Ubersicht Ihrer Leistungsnachweise. Am Ende der Seite finden Sie die Box
Aktionen.

Veranstaltung short circuits - Denken mit der Psychoanalyse
(WS 15/16 , 051610 , Seminar) Dozentinnen: Imbrasaite, Degeling

Veranstaltung Theater und Oper um 1800
(SS 2016, 050478 , Vorlesung) Dozentinnen: Kéhnen

Veranstaltung Theorien zur Autorschaft
(WS 15/16 , 050515 , Proseminar) Dozentinnen: Richeux, Groscurth

Veranstaltung Totentanz und Minnesang - Theater, Tanz und Musik im Mittelalter
(WS 1516, 051630 , Seminar) Dozentinnen: Woitas
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Klicken Sie auf den Link ,Leistungsnachweis fir ein Modul nacherfassen“.

Auf der Folgeseite geben Sie den Kurztitel des Moduls, das Sie nacherfassen méchten (z.B. Weiterfiihrendes
Modul, Systematisches Modul...) in das Eingabefeld ein.

Sie kdnnen einen Leistungsnachweis mit Hilfe einer Vorlage oder frei eingeben. Wenn Sie eine Vorlage winschen, kénnen Sie nach vorhandenen Modultiteln suchen.

Auswahl Vorlage:

Titel: [Weiterfiihrendes Modul

Eingabe ohne Vorlage:
Neuen L eistungsnachweis fiir Modul mit freier Titeleingabe erfassen

Zuriick

Sie erhalten im Folgenden eine Liste der Module und wahlen das entsprechende aus. Bitte achten Sie dabei
darauf, eins zu wahlen, hinter dem (kM) steht. Informationen dariiber, welche Module Sie fiir Ihr Studium
bendtigen, entnehmen Sie bitte dem Studienfiihrer, der in dem Semester, in dem Sie lhr Studium
begonnen haben, aktuell war.

Sie kdnnen einen Leistungsnachweis mit Hilfe einer Vorlage oder frei eingeben. Wenn Sie eine Vorlage wiinschen, kénnen Sie nach vorhandenen Modultiteln suchen

Auswahl Vorlage:

Titel: |Weiterfiihrendes Modul

Modultitel deutsch Star E

B.A.: Weiterfihrendes Modul I: Dramaturgie

B.A. Weiterfiihrendes Modul I: Dramaturaie (KI)

ds Weiterfiihrendes Modul I Dramaturgle (kM : Junicke
B.A.: Weiterfiihrendes Modul I: Integrale Theaterwiss. (kM Junicke
B.A: Weiterflihrendes Modul | Integrale Theatel (KM)

B.A. Weiterflihrendes Modul |: Medialitat

BA. Weiterfiihrendes Modul I: Medialitat (KM)

BA: Weiterfiihrendes Modul I: Medialitat (k1) Junicke

B.A. Weiterfihrendes Modul Il: Dramaturaie (KM)

B.A. Weiterfiihrendes Modul Il: Dramaturgie (ki) Junicke

BA: Wi Modul Il: Integrale Theaterwiss. (kM) Junicke

B.A.: Weiterfihrendes Modul II: Integrale Theat 1aft (KM)

B.A: Weiterflihrendes Modul II: Medialitat (kM) Junicke

BA: Weiterfiihrendes Modul II: Medialtat (KM)

M. Ed. Weiterflihrendes Modul llia: und Grund, Lehramt Sek. I (WM 1113 L Anacker, Kruza, Steenblock, Walkowiak
M. Ed. Weiterflihrendes Modul IlIb: Handlung und Norm, Lehramt Sek. Ul (WM Illb L Anacker, Kruza, Steenblock, Walkowiak

Wenn Sie ein Modul ausgewahlt haben, missen Sie jetzt noch alle Pflichtfelder (mit * gekennzeichnet)
erganzen.

Bei benoteten Modulen sollte als , Leistungsart” ,,Gesamtnote” ausgewahlt sein. (Alle Module, auBer dem
Grundmodul Szenische Forschung sind benotete Module.) Bei unbenoteten Modulen ,, Teilnahme*“.

Tragen Sie bitte Ihre entsprechende Note ein. Wenn in einem Modul mehrere Leistungsnachweise erbracht
wurden, richtet sich die Berechnung lhrer Gesamtnote nach |hrer Studienordnung. Haben Sie |hr Studium im
oder nach dem WS 14/15 begonnen, berechnen Sie bitte NICHT den Durchschnitt, sondern wihlen eine der
beiden Noten als Gesamtnote aus. Fiir Studierende, die ihr Studium VOR dem WS 14/15 begonnen haben,
wird der Durchschnitt aller Noten im Modul gebildet.

Die ,Notenskala“ muss bei benoteten Modulen ,,Drittelnoten” sein, bei unbenoteten , Teilnahme®“.



Die Zahl der Kreditpunkte entnehmen Sie bitte dem entsprechenden Modul laut Studienfiihrer. Selbst wenn
Sie beim Addieren der Kreditpunkte Ihrer Veranstaltungen mehr oder weniger Punkte erhalten, muss die
Anzahl hier der im Studienflihrer angegebenen entsprechen.

Als ,,Priifungsdatum* tragen Sie bitte das Datum der letzten (also der jiingsten) Veranstaltung ein, die Sie
dem Modul zuordnen méchten.

LEISTUNGSNACHWEIS FUR MODUL EDITIEREN

Modultitel deutsch *:

Modultitel englisch:

IB.AI Weiterfihrendes Modul I: Dramaturgie (kM)

Modulbeauftragte/Priifer: |Junicke

Leistungsart *: | Gesamtnote M
Benotet *: ® Jja O Nein

Note, wenn benotet: 17

Bestanden *: ® ja O Nein

Notenskala *: IDritteInoten (Drittelnoten) V|
Kreditpunkte *: E]

Prifungsdatum bzw.

Anerkennungsdatum * **: I31'03'2017

gaf. Thema der Priifung:

Anerkannte Leistung: ﬂ

Lassen Sie alle anderen Felder leer und klicken Sie auf ,,Speichern”.

got. Thema der Prifung

Anerkannte Leistung ] v

Herkunl Leistungsnactweis

Anerkennungsorund

Abbrechen

Haben Sie das Modul gespeichert, finden Sie es jetzt in der Ubersicht liber Ihre Leistungsnachweise unter
dem Punkt ,,Modulspezifische Leistungsnachweise — keinem Studiengang zugeordnet”. Klicken Sie auf das
»+“ um die Detailansicht des Moduls zu 6ffnen.



Modulspezifische Leistungsnachweise — keinem Studiengang zugeordnet

Status
itel CP | MNote | Semester | Prifungsdatum e Aktionen
2|5 | & | T

B Modul MA: Examensmodul (Zwei-Fach-Master) (kM)

Teilnahme 5 @ ss2017 30.09.2017 @ © © © Loéschen
| » =
= Titel cp Note Semester = Prifungsdatum Z 3 E L Aktionen
Status
Veranstaltungsspezifische Leistungsnachweise — keinem Modul zugeordnet
Status
Titel cp Note Semester = Priifungsdatum = Aktionen
2| 8| E|T
Poetiken vom 18 bis zur

(SS 2016, 050520 , Hauptseminar) Dozentinnen: Binczek

& Veranstaltung Asthetische Konzepte des 20. im Kontext Ki Forschung
(WS 15/16 , 051622, Seminar) Dozentinnen: Lindholm

Wenn Sie jetzt auf ,, Teilnahme* (bei unbenoteten Modulen) oder ,,Gesamtnote” (bei benoteten Modulen) klicken,
koénnen Sie lhrem Modul Veranstaltungen zuordnen.

Modulspezifische Leistungsnachweise — keinem Studiengang zugeordnet

Status
= Titel cp Note Semester | Priifungsdatum = Aktionen
2| 8| & | T
= Modul M.A: Examensmodul (Zwei-Fach-Master) (kM)
5 @ ss2017 30.09.2017 @ © © © Loschen
P e
E Titel CcP Note Semester | Priifungsdatum 4 ) E L Aktionen
Status
Veranstaltungsspezifische Leistungsnachweise — keinem Modul zugeordnet
Status
& Titel cP Note Semester | Priifungsdatum - Aktionen
z|le | El| T

Veranstaltung Akustische Poetiken vom 18. Jahrhundert bis zur Gegenwart
(SS 2016, 050520 , Hauptseminar) Dozentinnen: Binczek

Konzepte des 20. Jahrhunderts im Kontext Kiinstierischer Forschung
(WS 15/16, 051622, Seminar) Dozentinnen: Lindholm

Scrollen Sie daftir ans Ende der Seite und klicken auf ,,Neuen Veranstaltungs-/ Modulleistungsnachweis hinzufiigen”.

Nacherfasst: Q
Bestatigt: [x)
Zuordnung bestatigt: (%]
Andern

VERWENDETE LEISTUNGSNACHWEISE

Keine Leistungsnachweise gefunden

< Neuen Veranstaltungs-/ Modulleistungsnachweis hinzufiigen >

Zuriick

Auf der folgenden Seite konnen Sie einfach die Veranstaltungen auswahlen, die Sie dem Modul hinzufiigen mochten.

Die Veranstaltungen sollten jetzt in der Ubersicht ihrer Leistungsnachweise dem Modul zugeordnet sein.



3. Anleitung zum Nacherfassen von Sprachnachweisen

Um Sprachnachweise nachzuerfassen, erstellen Sie jeweils eine Veranstaltung (siehe 1. Anleitung zur
Nacherfassung von Veranstaltungen) fiir die beiden nachzuweisenden Sprachen.

Als Titel geben Sie die jeweilige Sprache ein (meistens Englisch, Franzdsisch oder Latein)
Die Anzahl der Kreditpunkte ist 0 CP.
Als Priifungsdatum geben Sie ein Datum |hres ersten Semesters an der RUB an.

AnschlieBend erfassen Sie jeweils ein Modul nach (siehe 2. Anleitung zur Nacherfassung von Modulen.) Hier
suchen Sie jedoch nicht nach Modulen, sondern klicken stattdessen auf ,,Neuen Leistungsnachweis fiir
Modul mit freier Titeleingabe erfassen”).

Sie kdnnen einen Leistungsnachweis mit Hilfe einer Vorlage oder frei eingeben. Wenn Sie eine Vorlage wiinschen, kdnnen Sie nach vorhandenen Modultiteln suchen

Auswahl Vorlage:

Titel: | Suchen

Emgaag Ah0S=
leuen L eistungsnachweis fiir Modul mit freier Titeleingabe erfassen
e ———

Zuriick

Als Titel geben Sie jetzt Sprachnachweis | bzw. Sprachnachweis Il ein.
Die Kreditpunktzahl gibt wieder 0 CP.
Als Prifungsdatum tragen Sie ein Datum |hres ersten Semesters an der RUB ein.

Nach dem Speichern sollten Ihre Sprachnachweise in der Ubersicht Ihrer Leistungsnachweise als Module zu
sehen sein.



